PRACTICAS - Curso: AUTOMATIZACION DE FLUJOS:

@h
M SHAREPOINT (Listas y Bibliotecas de documentos)

Desencadenadores

SharePoint

SharePoint helps organizations share and collaborate with colleagues, partners,
and customers. You can connect to SharePoint Online or to an ¢.. Més informacion

Cuando se crea un elemento

Cuando se crea o se modifica un elemento

Cuando se crea un archivo en una carpeta (en desuso)

Cuande se crea o se modifica un archive (solo propiedades)

Cuando se crea un archivo (solo propiedades)

Cuando se elimina un archivo

Cuando se elimina un elemento

Cuando se modifica un elemento o un archivo

Cuando un archivo esta clasificado por un modelo de Micro...

Cuando un sitio ha solicitado unirse a un sitio central

Para un archivo seleccionado

Para un elemento seleccionado

Cuando se crea o se modifica un archivo en una carpeta (en ...
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Acciones

Enviar una solicitud HTTP a SharePoint

Establecer el estado de la unidn del sitio central como pendiente

Extraer archivo del repositorio

Insertar archivo en el repositorio

Mostrar lista de carpetas

Mover carpeta

Mover el archi

Obtener archivos (solo propiedades)

Obtener cambios para un elemento o archive (solo p
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Obtener datos adjuntos

Obtener elementos

Obtener propiedades del archivo

Resclver persona

Unir el sitio central

Actualizar archivo

Agregar datos adjuntos
Aprobar la solicitud para unir el sitio central

Cancelar la solicitud de unién del sitio central

|

|

|

| Conceder acceso a un elemento o una carpeta
| Copiar archivo

| Copiar la carpeta

| Crear archivo

| Crear elemento

| Crear nueva carpeta

| Crear nuevo conjunto de documentos

| Crear un vinculo de uso compartido para un archive o carpeta

Definir estado de aprobacion de contenido

| Dejar de compartir un elemento o un archivo

| Descartar extraccién del repositorio

Actualizar elemento

Actualizar propiedades de archivo con los resultados del

delo d...

Desde la aplicadion

Desde la aplicacién ':::'

Actualizar propiedades del archivo

Carpeta raiz de lista

Copiar el archivo (en desuso)

Eliminar archivo

Eliminar datos adjuntos

Eliminar elemento

Extraer carpeta

documento medi
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Obtener contenido de archivo
Obtener contenido de archivo mediante ruta de acceso
Obtener contenido de datos adjuntos

Obtener elemento

Obtener listas

Obtener los metadatos de la carpeta mediante la ruta de acceso
Obtener diant

de archive ruta de acceso

Obtener metadatos de carpeta

Obtener metadatos del archivo

Obtener todas las listas y bibliotecas

Obtener vistas de la lista

Microsoft Syntex (version preliminar)
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Ejemplos

1 . Crear el siguiente flujo desde una plantilla, que cuando se afiada un archivo a una BIBLIOTECA
DE DOCUMENTOS de SharePoint, envie uyn CORREO ELECTRONICO

Enviar un correo electronico personalizado cuando se
agregue un archivo nuevo

oE

J

Office 365 Outlook y Office 365
Users

SharePoint

Permite enviarse a si mismo o a otra persona un correo electronico
personalizado cada vez que se agregue un archivo nuevo a una
biblioteca de documentos de SharePoint seleccionada.

a. Conectores necesarios para el funcionamiento del flujo

Este flujo se conectara a:

Office 365 Outlook gerardo@ticasesor.com ©® -
Permisos
SharePoint .
n Permises gerardo@ticasesor.com ©
Office 365 Users :
m Permicos gerardo@ticasesor.com ©

b. Creamos la Biblioteca de SharePoint para contener archivos

c. En elflujo, primero ainadimos los datos de la BIBLIOTECA de SharePoint
i. ElSitio
ii. Nombre de la Biblioteca
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- When a file is created (properties only)

* Direccion del sitio

Gerardo Jara Leal -

https://ticasesorcom.sharepoint.com/sites/GerardoJaraleal

*Nombre de la
biblioteca

FACTURAS

Carpeta

Seleccione una carpeta o déjelo en blanco para toda la biblioteca.

Mostrar opciones avanzadas

m Get my profile (V2)

J

Seleccionar campos

GivenName, Mail

Ocultar opciones avanzadas

Send an email

*A m Correo X .

*

Asunto Nuevo fichero afadido - Nombre de arc... x
*Cuerpo

<>

Hola m Nombre propio x . <br><br>
Author.DisplayName x ha afiadido un nuevo fichero: <a href:" iLink} x ">
- {FilenameWithExtension} x </a>. <br><br> Gracias!
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2. Desde cero, vamos a crear un flujo AUTOMATICO, para cuando se aflada un elemento a una
LISTA DE SHAREPOINT se envie una NOTIFICACION al mévil (app PowerAutomate).
a. Primero tenemos que crear la LISTA de SharePoint para que sea el desencadenador del

flujo
SharePoint L Buscar en esta lista
= —
— === Gerardo Jara Leal ®

Grupo piblicc
BT &= Editar en vista de cuadricula 12 Compartir €l Exportar
Averia 7
Titulo Oficina Equipo
“1° averia

2% averia

3% averia

b. Luego vamos a la creaciéon manual de un flujo automatico, y seleccionamos el conector
que lo iniciara: SHAREPOINT. Al seleccionar, nos muestra las posibles acciones que lo
desencadenan: elegimos: CUANDO SE CREA UN ELEMENTO

‘- Cuando se crea un elemento @

* Direccion del sitio

Gerardo Jara Leal - https://ticasesorcom.sharepoint.com/sites/GerardoJaraleal AV ‘

*Nombre de lista

Averia AV ‘

Mostrar opciones avanzadas

c. Elegir la acciéon a realizar una vez se afiada un elemento a la lista: ENVIAR UNA
NOTIFICAICON AL MOVIL (campanita roja). Podremos elegir contenido dindmico para
personalizar un poco el mensaje:

A4

m Send me a mobile notification ®

*Text

- Creado por Dis.. X h3 afiadido una averia para el equipo: - EQUIpO X en [a oficina de:
- Oficina x

Link

Include a link in the notification ‘

Link label

‘ The display name for the link ‘

d. Probar el funcionamiento, desde la opcién PROBAR y luego con PowerAutomate

cerrado
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3. Creacién de un flujo INSTANTANEO, para crear un registro en SharePoint a partir de un
archivo que tenemos en OneDrive (desde los ... del archivo, se puede seleccionar el flujo que se
quiere ejecutar)

a. Crear una LISTA DE SharePoint que tenga: Nombre_Archivo, Departamento y muestre
los Datos adjuntos (desde Editar Lista, se puede mostrar los datos adjuntos).

b. Lo primero que hacemos es marcar el disparador: PARA UN ARCHIVO
SELECCIONADO, donde colocamos las variables que deseemos afadir a SharePoint

Para un archivo selecdonado (7 e

@ MNombre Efige um nombre para tu docurmento

+ Agregar una entrada

c. Creamos la accién de SharePoint: CREAR ELEMENTO, con el nombre del Sitio, de la
Lista, y las columnas de la lista que trabajamos:

b

Crear elemento (F ees
* Cireccion del sitio
| Gerardo Jara Leal - hitps://ticasesorcom. sharepointcomy/sites/Gerardolaralea v |
*Mombre de lista
| Lista Flujo Instantanes o |

*Title
! Mombre = |
Edad

|

Maostrar opciones avanzadas

d. Obtenemoslarutadel archivo conlaacciéon: OBTENER CONTENIDO DE UN ARCHIVO
MEDIANTE RUTA DE ACCESO

Obtener contenido de archive mediante ruta de acceso @
*Ruta del archivo
filaPath » 43
Maostrar opciones avanzadas

e. Finalizamos con la accién de SharePoint: AGREGAR DATOS ADJUNTQOS, para incluir
el archivo en SharePoint
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’- Agregar datos adjuntos R

* Direccion del sitio

Gerardo Jara Leal - hitps://ticasesorcom.sharepointoomysites/Gerardolaraleal L7 |

*Mombre de lista

Lista Flujo Instanténes L |

* | dentificador

’ilﬂx |

*Mombre de archivo
. Title x pdf |

*Cortenido del anchivo

. Contenide dal ... = |

f. Paralaejecucién del flujo, vamos al archivo que queremos aiadir a la lista de SharePoint,
y nos aparece la siguiente pantalla:

Compartir -
= Abrir oo |= Organi: a

Copiar vinculo

Mis archivos > Instituto Administrar acceso
Descargar
0O Nombre ~ li
Eliminar
Fotos i
Mover a
@ 5| Horario.pdf = Copiar en i
Cambiar nombre
Solicitar aprobacién Automatizar >

P10- Flujo INSTANTANEO: Agregar Archivo a Lista  Historial de versiones

Power Automate > Detalles

g. Nos pide los datos (las variables que le hemos
asignado en el primer paso):

Ejecutar flujo

P10- Flujo INSTANTANEO: Agregar Archivo
a Lista
Propietario: GERARDO JARA LEAL

Nombre *

NommasJunid

Este flujo usa OneDrive for Business y SharePoint.
Revisar |3s conexiones y acciones
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4. Desde una plantilla, crear un flujo de trabajo que realice lo siguiente: Cuando enviamos la
respuesta de un FORMULARIO, se genera un proceso de APROBACION, y si se aprueba se
registra la respuesta en una LISTA de SHAREPOINT

Enviar respuestas de formulario para su aprobacion

Microsoft Forms, Aprobaciones,
SharePoint y 2 mas

Microsoft Forms

Cuando se envia una nueva respuesta, se inicia un proceso de
aprobacion. Si se aprueba, se registra la respuesta como un nuevo
elemento en una lista de SharePoint.

a. Los conectores que utilizaremos seran:

Este flujo se conectara a:

['El  Microsoft Forms gerardo@ticasesor.com @ -
@ Aprobaciones Approvals @ e
l i"‘z‘:fuim gerardo@ticasesor.com @ -
m Sff":z 365 Users gerardo@ticasesor.com © -
E:ff:fi 365 Outlook gerardo@ticasesor.com @

b. Crear los elementos necesarios para el flujo:
i. Formulario de PEDIDOQOS, con las siguientes preguntas:

1. Cliente
2. Articulo (camisas, faldas y pantalones)
3. Cantidad
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PEDIDOS

Formulario para el envio de pedidos previa aprobacion

Hola, GERARDO. Cuando envie este formulario, el propietario verd su nombre y direceion de correo electrénico.

1.Cliente

Escriba su respuesta

2 Articulo
O camisas
O Faldas

(O Pantalanes

3 Cantidad

€l valor debe ser un numero.

Enviar

ii. Lista de SharePoint llamada VENTAS, con las tres columnas anteriores

i SharePoint \\1 O Buscoren estalista

B i

Grupo publico

Inicio

cC B & ©

Conversaciones
Documentos
Compartido con nosotros
Bloc de notas.

Paginas

| VENTAS

c. Volvemos al flujo para configurar las acciones:
iii. Indicar el Formulario que activa el flujo:

= Gerardo Jara Leal @

f5 Editar en vista de cuadricula 1 Compartir Exportar £ Automati;

Articulo

PEDIDOS
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When a new response is submitted

*Id. de formulario PEDIDOS

Apply to each

* Seleccionar una salida de los pasos anteriores

Lista de notific.. x

FE Get response details
*1d. de formulario PEDIDOS

B uista e notiic..

*1d. de respuesta

.] Start and wait for an approval

Tipo de aprobacior
Titulo Aprobacion venta
*Asignado a gerardo@ticasesor.com
Detalles

Vinculo del elemento

Descripcién del vinculo
del el

Mosti

E Condition

iones avanzadas

0]

Apraobar o rechazar: primero en responder

Markdown compatible (c

i
W
@
v
\J
@
v

onsulte https:/aka.ms/approvaldetails)

Agregar un vinculo al elemento que desea aprobar

Describir el vinculo del elemento

J

Formulario. Se puede personalizar la aprobacion

En la aprobacién ponemos el correo que tiene que aprobar los datos del

En el caso de que se APRUEBE, en la accion de la LISTA de SharePoint hay que

indicarle los campos del formulario que irdn en cada columna de la lista

Vi.
a la aprobacion

°l

Y en caso de DENEGACION, se enviara un correo electrénico indica la negativa

B Respuesta x es igual a Approve
—+ Agregar -
En caso positivo En caso negativo
- Create item [©] m Get my profile (V2) @
ireccién sitio Gt aleal- w
N
hi esorcom sharepaint comysites/Gerardolaral ea v
1o 11l send an email @
v

Momire de list VENTAS

- o: [FEE
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