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PRÁCTICAS – Curso: AUTOMATIZACIÓN DE FLUJOS: 

 SHAREPOINT (Listas y Bibliotecas de documentos) 

Desencadenadores 
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Acciones 
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Ejemplos 

1. Crear el siguiente flujo desde una plantilla, que cuando se añada un archivo a una BIBLIOTECA 

DE DOCUMENTOS de SharePoint, envíe un CORREO ELECTRÓNICO 

 

a. Conectores necesarios para el funcionamiento del flujo 

 

b. Creamos la Biblioteca de SharePoint para contener archivos 

c. En el flujo, primero añadimos los datos de la BIBLIOTECA de SharePoint 

i. El Sitio 

ii. Nombre de la Biblioteca 
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2. Desde cero, vamos a crear un flujo AUTOMÁTICO, para cuando se añada un elemento a una 

LISTA DE SHAREPOINT se envíe una NOTIFICACIÓN al móvil (app PowerAutomate). 

a. Primero tenemos que crear la LISTA de SharePoint para que sea el desencadenador del 

flujo 

 

b. Luego vamos a la creación manual de un flujo automático, y seleccionamos el conector 

que lo iniciara: SHAREPOINT. Al seleccionar, nos muestra las posibles acciones que lo 

desencadenan: elegimos: CUANDO SE CREA UN ELEMENTO 

 

c. Elegir la acción a realizar una vez se añada un elemento a la lista: ENVIAR UNA 

NOTIFICAICÓN AL MÓVIL (campanita roja). Podremos elegir contenido dinámico para 

personalizar un poco el mensaje: 

 

d. Probar el funcionamiento, desde la opción PROBAR y luego con PowerAutomate 

cerrado 
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3. Creación de un flujo INSTANTÁNEO, para crear un registro en SharePoint a partir de un 

archivo que tenemos en OneDrive (desde los … del archivo, se puede seleccionar el flujo que se 

quiere ejecutar) 

a. Crear una LISTA DE SharePoint que tenga: Nombre_Archivo, Departamento y muestre 

los Datos adjuntos (desde Editar Lista, se puede mostrar los datos adjuntos). 

b. Lo primero que hacemos es marcar el disparador: PARA UN ARCHIVO 

SELECCIONADO, donde colocamos las variables que deseemos añadir a SharePoint 

 

c. Creamos la acción de SharePoint: CREAR ELEMENTO, con el nombre del Sitio, de la 

Lista, y las columnas de la lista que trabajamos: 

 

d. Obtenemos la ruta del archivo con la acción: OBTENER CONTENIDO DE UN ARCHIVO 

MEDIANTE RUTA DE ACCESO 

 

e. Finalizamos con la acción de SharePoint: AGREGAR DATOS ADJUNTOS, para incluir 

el archivo en SharePoint 
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f. Para la ejecución del flujo, vamos al archivo que queremos añadir a la lista de SharePoint, 

y nos aparece la siguiente pantalla: 

 

g. Nos pide los datos (las variables que le hemos 

asignado en el primer paso): 

 

 

  



 

Curso de AUTOMATIZACIÓN DE FLUJOS   pág. 8 
 

4. Desde una plantilla, crear un flujo de trabajo que realice lo siguiente: Cuando enviamos la 

respuesta de un FORMULARIO, se genera un proceso de APROBACIÓN, y si se aprueba se 

registra la respuesta en una LISTA de SHAREPOINT 

 

 

a. Los conectores que utilizaremos serán: 

 

 

b. Crear los elementos necesarios para el flujo: 

i. Formulario de PEDIDOS, con las siguientes preguntas: 

1. Cliente 

2. Artículo (camisas, faldas y pantalones) 

3. Cantidad 



 

Curso de AUTOMATIZACIÓN DE FLUJOS   pág. 9 
 

 

 

ii. Lista de SharePoint llamada VENTAS, con las tres columnas anteriores 

 

c. Volvemos al flujo para configurar las acciones: 

iii. Indicar el Formulario que activa el flujo: PEDIDOS 



 

Curso de AUTOMATIZACIÓN DE FLUJOS   pág. 10 
 

 

 

iv. En la aprobación ponemos el correo que tiene que aprobar los datos del 

Formulario. Se puede personalizar la aprobación 

v. En el caso de que se APRUEBE, en la acción de la LISTA de SharePoint hay que 

indicarle los campos del formulario que irán en cada columna de la lista 

vi. Y en caso de DENEGACIÓN, se enviará un correo electrónico indica la negativa 

a la aprobación 

 

 


